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Jarocin, dnia 14.11.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 
dotyczące przeprowadzenia usług szkoleniowych dla Uczestników projektu
pn.: „Kwalifikacje dla pracowników długotrwale pracujących w warunkach negatywnie wpływających na zdrowie” 
1. Zamawiający:

Niepubliczne Centrum Kształcenia Ustawicznego i Praktycznego w Jarocinie

ul. Tadeusza Kościuszki 14a

63-200 Jarocin

NIP 6172204453

REGON 302265360

Tel. 62 505 30 10

e-mail: ckujarocin@gmail.com
Zamawiający, w związku z realizacją ww. projektu nr RPWP.06.06.01-30-0031/17 współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na zrealizowanie usługi szkoleniowej.
2.
Informacje o projekcie:

a) Projekt: „Kwalifikacje dla pracowników długotrwale pracujących w warunkach negatywnie wpływających na zdrowie” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 – 2020, Oś Priorytetowa 6 RYNEK PRACY, Działanie 6.6 Wspieranie aktywności zawodowej pracowników poprzez działania prozdrowotne, Poddziałanie 6.6.1 Wspieranie aktywności zawodowej pracowników poprzez działania prozdrowotne

b) Przedmiotem projektu jest wzrost szans na rynku pracy 225 osób zagrożonych dezaktywizacją zawodową z powodu długotrwałej pracy w warunkach negatywnie wpływających na zdrowie, spośród których co najmniej 50% po zakończeniu udziału w projekcie utrzyma lub podejmie zatrudnienie.

3.
Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie usługi szkoleniowej dla 12 Uczestników projektu:

a) przeprowadzenie min. 20 godz. szkolenia (1 godz. szkolenia = 60 minut) „Magazynowanie i logistyka” obejmującego przepisy BHP i Przeciw Pożarowe Magazyniera, ochronę środowiska, rodzaje magazynów i ich wyposażenie, przechowywanie i konserwację towarów, prowadzenie dokumentacji magazynowej oraz HACCP w handlu hurtowym i detalicznym oraz w procesie produkcji i obrocie żywności. Szkolenie może być realizowane na terenie na terenie powiatu jarocińskiego. 
b) przeprowadzenie min. 30 godz. szkolenia (1 godz. szkolenia = 60 minut) „Obsługa komputerowego programu magazynowego” obejmującego praktyczną naukę programu do magazynowania. Zamawiający nie narzuca konkretnego programu komputerowego, nazwę wybranego przez Wykonawcę programu komputerowego do magazynowania należy uwzględnić w programie szkolenia przesłanym do Zamawiającego i opisać jego elementy oraz wybrane moduły nauczania w programie szkolenia. Szkolenie może być realizowane na terenie na terenie powiatu jarocińskiego.
c) przeprowadzenie min. 50 godz. szkolenia (1 godz. szkolenia = 60 minut) „Kierowca operator wózka jezdniowego” obejmującego praktyczną naukę jazdy oraz teorię. W ramach teorii Wykonawca w programie szkoleniowym zobowiązany jest uwzględnić następujące zagadnienia: typy stosowanych wózków jezdniowych i ich budowa, bezpieczna wymiana butli gazowej, czynności operatora przed rozpoczęciem, w trakcie i po zakończeniu pracy, wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa, BHP przy obsłudze wózka jezdniowego, wiadomości o dozorze technicznym, zajęcia praktyczne. Szkolenie może być realizowane na terenie na terenie powiatu jarocińskiego.
d) organizację i przeprowadzenie egzaminu dla 12 Uczestników projektu nadającego uprawnienia operatora wózka jezdniowego przyznawane przez Urząd Dozoru Technicznego. Egzamin musi być zrealizowany na terenie na terenie powiatu jarocińskiego.

Dozwolona metodyka nauczania: szkolenia w formie zajęć teoretycznych oraz praktycznych, pogadanki, ćwiczenia, zajęcia w grupach.
Ponadto Wykonawcy zobligowani są do:

a) realizacji danego typu szkolenia w oparciu o program szkolenia zapewniający przygotowanie Uczestnika szkolenia do zdobycia wiedzy pozwalającej na wykonywanie czynności operatora wózka jezdniowego oraz przygotowanie Uczestnika do zdania egzaminu zewnętrznego przed Urzędem Dozoru Technicznego
b) przygotowania szczegółowego programu merytorycznego danego szkolenia którego dotyczy składana oferta, uwzględniającego zagadnienia wskazane w przedmiocie zamówienia i przedłożenia Zamawiającemu wraz z ofertą
c) zapewnienia Uczestnikom szkoleń w cenie danego szkolenia odpowiednich warunków lokalowych, narzędzi, pomocy dydaktycznych oraz materiałów szkoleniowych niezbędnych do przeprowadzenia zajęć. Materiały muszą być nowe, adekwatne do treści szkolenia oraz dobre jakościowo (bez śladów wcześniejszego użytkowania). Uczestnicy szkolenia muszą mieć indywidualny dostęp do urządzeń i sprzętu wykorzystywanego w trakcie uczestnictwa w szkoleniu.
d) zapewnienia uczestnikom kursów warunków pracy zgodnie z przepisami bezpieczeństwa 
i higieny pracy oraz odpowiedniego zaplecza sanitarnego i socjalnego oraz środków czystości
e) zapewnienia uczestnikom wymaganych badań lekarskich (jeżeli istnieje taka potrzeba), koszt badań powinien być doliczony do wyceny oferty
f) zbierania podpisów od uczestników szkoleń na listach obecności, i innych listach dostarczonych przez Zamawiającego
g) stałego kontaktu z Zamawiającym (na czas trwania usługi), informowania Zamawiającego 
o pojawiających się problemach i innych zagadnieniach istotnych dla realizacji usługi
h) podpisania umowy na przeprowadzenie szkoleń
i) przeprowadzenia egzaminów wewnętrznych sprawdzających poziom wiedzy uczestników, oraz wystawienia stosownego dokumentu (zaświadczenia/certyfikatu itp.) potwierdzającego zdobycie przez Uczestników szkoleń wiedzy pozwalającej na wykonywanie określonych czynności. Szkolenie powinno zakończyć się egzaminem wewnętrznym potwierdzającym uzyskanie kwalifikacji oraz wydaniem zaświadczenia/certyfikatu zawierającego:
· numer z Rejestru Instytucji Szkoleniowych,

· imię i nazwisko oraz PESEL uczestnika szkolenia,

· nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie,

· formę i nazwę szkolenia,

· okres trwania szkolenia,

· miejsce i datę wydania zaświadczenia/certyfikatu,

· tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych,

· podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie.

j) organizację i przeprowadzenie egzaminu dla 12 Uczestników projektu nadającego uprawnienia operatora wózka jezdniowego przyznawane przez Urząd Dozoru Technicznego
k) wybrany Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia innych działań wynikających z wymogów realizacji usług na rzecz projektów dofinansowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, w tym w szczególności: umożliwienie Instytucji Zarządzającej Województwem Wielkopolskim i innym upoważnionym przez Instytucję Zarządzającą  instytucjom wglądu do dokumentów związanych z realizacją usług w ramach projektu, w tym dokumentów finansowych.
Kod CPV 80500000-9  – Usługi szkoleniowe.
Okres realizacji usług szkoleniowych/umowy: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r.
4.
Kryteria i sposób oceny ofert:

a)
Oferenci/Wykonawcy muszą spełniać wszystkie warunki zamieszczone w pkt 5. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie w następujący sposób: spełnia / nie spełnia.
b)
Jedynym kryterium oceny ofert będzie ich cena brutto – 100%. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który zaproponuje w ramach oferty najniższą cenę brutto za poszczególny element przedmiotu zamówienia. Prosimy o podanie całkowitej ceny brutto za usługę szkoleniową oraz organizację i przeprowadzenie egzaminu zewnętrznego opisanego w przedmiocie zamówienia. W cenie należy uwzględnić wszelkie koszty dot. realizacji usługi, tzn. koszty dojazdu, ewentualnego zakwaterowania, itp.
5.
Opis warunków udziału w postępowaniu

a)
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert cząstkowych na poszczególne elementy przedmiotu zamówienia.
b)
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
c)
O zamówienie może ubiegać się Wykonawca, który:
- 
posiada aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS) prowadzony przez właściwy Wojewódzki Urząd Pracy
-
posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawne nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień - weryfikacja na podstawie oświadczenia stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania
-
posiadają uprawnienia i spełniają postawione wymagania co do prowadzenia kursów, o których mowa w przedmiocie zamówienia
-
dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj. do prowadzenia zajęć zaangażuje kadrę posiadającą odpowiednie kwalifikacje - weryfikacja na podstawie załącznika nr 2 do niniejszego zapytania oraz CV trenerów i ewentualnych kopii certyfikatów, referencji itp.
d)
Złożona oferta oraz załączniki muszą być parafowane na każdej stronie. Oferta oraz załączniki muszą być podpisane przez Oferenta. Kopie dokumentów muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Oferenta.
e)
Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone zostaną podmioty, które powiązane są 
z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo zgodnie z treścią załącznika nr 3.
f)
Oferta musi zawierać następujące dokumenty:

· 
Cenę usługi na formularzu oferty oraz numer wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych – załącznik nr 1.
· Oświadczenie o posiadanych uprawnieniach oraz od dysponowaniu odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia  - załącznik nr 2.
· Oświadczenie o braku powiązania z Zamawiającym  - załącznik nr 3.
· Proponowany program szkolenia.
· CV trenerów wraz z oświadczeniem:

„Świadomy/a odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informuję, iż dane zawarte w ofercie i załącznikach są zgodne z prawdą.”

Ewentualne:

· Kopie dowodów potwierdzających kwalifikacje i doświadczenie kadry dydaktycznej.
· Kopie odpowiednich akredytacji, jeśli są wymagane w przedmiocie zamówienia.
6.
Miejsce, sposób i termin składania ofert.

a)
Oferty należy złożyć osobiście lub pocztą / kurierem na adres biura projektu: 

ul. Tadeusza Kościuszki 14a, 63-200 Jarocin w terminie do dnia 21.11.2019 r. do godz. 12.00 w zamkniętej kopercie zawierającej imię i nazwisko oraz adres Wykonawcy z dopiskiem: „Oferta dotycząca szkoleń”.
b)
Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert nie będą rozpatrywane. 

c)
W ofercie należy podać ceny brutto uwzględniające wszystkie koszty Wykonawcy.

d)
Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.
e)
Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez Oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

f)
Zamawiający wykluczy z postępowania Oferentów, którzy złożą ofertę niezgodną z prawdą (poświadczą nieprawdziwe informacje). 

g)
Ofertę Oferenta wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.
7.
Kontakt z Zamawiającym

Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktu z Wykonawcami jest Krzysztof Hajdasz, e-mail: ckujarocin@gmail.com, tel. 62 505 30 10
8.
Rozstrzygniecie postępowania i zlecenie realizacji zamówienia

a) Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego zapytania ofertowego.
b)
W przypadku złożenia ofert przekraczających kwotę jaką Zamawiający posiada na realizację niniejszego zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji osobistych lub telefonicznych z Wykonawcą, który złożył ofertę najbardziej zbliżoną do kwot zaplanowanych w projekcie na realizację usługi.
c) 
Zamawiający zastrzega, iż niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do złożenia zamówienia.
d) Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 §1 k.c.
e) Oferenci/Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu ofertowym na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu odstąpienia przez Zamawiającego od postępowania ofertowego.
f)
Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Oferent zawarł w swej ofercie. Ocenie podlegać będzie zarówno formalna jak i merytoryczna zgodność oferty z wymaganiami.
g)
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
h)
Zamawiający może zwrócić się do Oferenta o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów wymaganych od Oferenta.
i)
Oferenci, których oferta zostanie wybrana, zostaną poinformowani pisemnie lub telefonicznie.
j)
Zamawiający zastrzega sobie możliwość wyboru kolejnej wśród najkorzystniejszych ofert, jeżeli oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli się od zawarcia umowy w przedmiocie realizacji przedmiotu niniejszego zamówienia.
k) Sposób płatności za wykonanie usługi – Zamawiający będzie dokonywał płatności 
po zakończeniu szkolenia i przekazaniu do Zamawiającego kompletu dokumentów dotyczących Uczestników, na podstawie wystawionego przez Wykonawcę rachunku/faktury. 

9.
Przewidywane zmiany do umowy - Zamawiający przewiduje następujące zmiany: 
a)  zmianę terminu wykonania przedmiotu umowy ze względów organizacyjnych,
b) zmianę ilości Uczestników szkoleń w przypadku rezygnacji Uczestnika z dalszego udziału w projekcie lub ścieżki oferowanego wsparcia lub w przypadku dołączenia kolejnych Uczestników do projektu i realizowanej w ramach szkolenia ścieżki wsparcia.
Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy także w przypadkach, gdy:

a) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, 

b) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych 
w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w ramach którego realizowane jest zamówienie,

c) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wytycznych dotyczących Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Wielkopolskiego lub wytycznych i zaleceń Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej, 

d) wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez strony.

Serdecznie zapraszamy do współpracy.
Załącznik nr 1 do zapytania  ofertowego

FORMULARZ OFERTY

…………………………………………… (miejscowość, data)

……………………………………………


……………………………………………

……………………………………………

(nazwa i adres Oferenta )

Do: Niepubliczne Centrum Kształcenia Ustawicznego
i Praktycznego w Jarocinie

ul. Tadeusza Kościuszki 14a

63-200 Jarocin
Odpowiadając na zapytanie ofertowe dotyczące przeprowadzenia szkoleń dla uczestników projektu pn. „Kwalifikacje dla pracowników długotrwale pracujących w warunkach negatywnie wpływających na zdrowie” realizowanego w ramach Podziałania 6.6.1 Wspieranie aktywności zawodowej pracowników poprzez działania prozdrowotne Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 – 2020 oświadczam, iż posiadam wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy w …………………………………………. Numer………………………………………….
Cena jednostkowa:

Cena przeprowadzenia dla 1 osoby szkolenia „Magazynowanie i logistyka”, „Obsługa komputerowego programu magazynowego” oraz „Kierowca operator wózka jezdniowego” wynosi ………………………………… zł brutto. 

Cena łączna:

Cena przeprowadzenia dla 12 osób szkolenia „Magazynowanie i logistyka”, „Obsługa komputerowego programu magazynowego” oraz „Kierowca operator wózka jezdniowego” wynosi ……………………………………………… zł brutto. 

Cena jednostkowa:

Cena przeprowadzenia egzaminu zewnętrznego UDT dla 1 osoby wynosi ………………………………… zł brutto. 

Cena łączna:

Cena przeprowadzenia egzaminu zewnętrznego UDT dla 12 osób wynosi …………………………………… zł brutto.
· Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz zdobyłem informacje niezbędne do wykonania właściwego przedmiotu zamówienia. 

· Oferuję realizację zamówienia w sposób, który został opisany w zapytaniu ofertowym. 

· Oświadczam, że przedstawiona oferta jest wiążąca przez 30 dni od terminu jej złożenia. Składam również deklarację o możliwości realizacji usługi zgodnie z przedmiotem zapytania ofertowego. 

Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania (działania na rzecz) wykonawcy.

Imię  .............………………………………………   Nazwisko .....................................................

	………………………………………………………………. Nazwa, adres Wykonawcy (Pieczęć Wykonawcy)

e-mail:
……………………..…. 

telefon:     ………………………….

Miejscowość,  data  ………………………   
	……………………………………………………

Podpis/y osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy wg zapisów właściwego rejestru  np. Krajowego Rejestru Sądowego lub wypisu z ewidencji działalności gospodarczej (jeśli dotyczy)


Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

ZAMAWIAJĄCY:

Do: Niepubliczne Centrum Kształcenia Ustawicznego

i Praktycznego w Jarocinie

ul. Tadeusza Kościuszki 14a

63-200 Jarocin
OŚWIADCZENIE

O POSIADANYCH UPRAWNIENIACH ORAZ O DYSPONOWANIU ODPOWIEDNIMI OSOBAMI ZDOLNYMI DO WYKONANIA ZAMÓWIENIA W IMIENIU WYKONAWCY

Oświadczam/y, że należę do wykonawców, którzy spełniają warunki, o których mowa  
w treści niniejszego zapytania ofertowego dotyczącego przeprowadzenia szkoleń dla uczestników projektu pn. „Kwalifikacje dla pracowników długotrwale pracujących w warunkach negatywnie wpływających na zdrowie”, tj.:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) jestem w sytuacji ekonomicznej, finansowej i organizacyjnej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Osoba/osoby uprawnione do reprezentowania (działania na rzecz) wykonawcy.

Imię  .............………………………………………   Nazwisko .....................................................

	………………………………………………………………. Nazwa, adres Wykonawcy (Pieczęć Wykonawcy)

e-mail:
……………………..…. 

telefon:     ………………………….

Miejscowość,  data  ………………………   
	……………………………………………………

Podpis/y osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy wg zapisów właściwego rejestru  np. Krajowego Rejestru Sądowego lub wypisu z ewidencji działalności gospodarczej (jeśli dotyczy)


Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego

ZAMAWIAJĄCY:

Do: Niepubliczne Centrum Kształcenia Ustawicznego

i Praktycznego w Jarocinie

ul. Tadeusza Kościuszki 14a

63-200 Jarocin
OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ Z ZAMAWIAJĄCYM

oświadczam, że w związku ze składaniem oferty dot. wykonywania usług szkoleniowych w ramach projektu, pn.: „Kwalifikacje dla pracowników długotrwale pracujących w warunkach negatywnie wpływających na zdrowie” dla Niepublicznego Centrum Kształcenia Ustawicznego i Praktycznego w Jarocinie nie jestem powiązany z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się, w szczególności:

1. Uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2. Posiadanie udziałów lub co najmniej 10 % udziałów lub akcji,

3. Pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,

4. Pozostawienie w takim stosunku prawnym lub faktycznym , który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w szczególności pozostawienie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

………………………………………                                                                       ………………………………………                                                                       Miejscowość i data                                                                                         Podpis Oferenta 
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